Ekonomska i trgovacka skola Vinkovci

Prijedlog tema za zavrsni rad Skolske godine 2025./26.

Smijer: Poslovni tajnik

Mentorica: Dalija Bosangi¢

Razred: 4.e

Predmet: Tehnika komuniciranja

1. Dopisivanje u turizmu
2. Dopisivanje u posrednistvu i vanjskoj trgovini
3. Sluzbeno dopisivanje

Prijedlog tema za zavrSne radove

Skolska godina 2025./2026.

Nastavnica: Josipa Prgomet

Prijedlog tema za nastavni predmet Tehnika komuniciranja (4. E)
1. Dopisivanje u ugostiteljstvu
2. Komuniciranje — vaznost, cilj i svrha

3. Faze poslovnog komuniciranja



Prijedlog tema za izradbu i obranu zavrSnog rada
4.e razred poslovni tajnik
lietni rok Skolske godine 2025./2026.

Mentorica: Bozana Lukié, dipl. pravnica

Nastavni predmet: Ustavni Ustroj Republike Hrvatske

1. Prava uhi¢enih osoba
2. Ustrojstvo i nacin rada lokalne samouprave i uprave
3. Vrste neposredne demokracije

4. Postupak raspisivanja izbora

Nastavni predmet: Radno pravo

1. Vrste radnog vremena

2. Postupak i oblici zasnivanja radnog odnosa

3. Ostvarivanje zastite majCinstva

4 .Ostvarivanje materijalnih prava radnika

5. Ostvarivanje prava na — braniteljsku mirovinu

6. Postupak i organizacija Strajka



Nastavni predmet: TRGOVACKO PRAVO
Mentor: Tomislava Komesarovic¢
Razred: 4.e

. lzvori trgovacCkog prava i njihova primjena

. Subjekti trgovackog prava — pojmovi i obiljezja

. Pravna osobnost trgovackih drustava

. Osnivanje trgovackog drustva — postupak i dokumentacija
. Odgovornost ¢lanova trgovackog drustva

. Uloga i odgovornost uprave i nadzornog odbora
. Pravna zastita dioni€ara i ¢lanova drustva

. Temeljni kapital i udjeli u trgovackim drustvima
9. Ugovor o osnivanju drustva — forma i sadrzaj
10. Pravni ucinci upisa u sudski registar

11. Zastupanje trgovackih drustava i punomodi

12. Ugovor o prodaji

13. Ugovor o djelu i odgovornost za nedostatke
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TEME ZA ZAVRSNI RAD u $kolskoj godini 2025./26.
Nastavni predmet: TAJNICKO POSLOVANJE
Mentor: Tomislava Komesarovic¢
Razred: 4.e

. Uloga i znacCaj tajnika/ce u suvremenoj organizaciji

. Upravljanje poslovnom dokumentacijom

. Digitalna komunikacija i bonton

. Organizacija poslovnih dogadanja (sastanci, domjenci, konferencije)
. Planiranje i upravljanje vremenom

. Poslovna komunikacija i odnosi medu zaposlenicima
. Stres na radu i nacini suoCavanja

. Eticki kodeks i profesionalno ponasanje tajnika/ce

. Poslovna etika u digitalnom dobu

. Ljudski potencijali i motivacija zaposlenika

11. Priprema i provedba radnih sastanaka

12. Poslovna korespondencija u digitalnom okruzenju

13. Uloga tajnika/ce u odnosima s javnoScu

14. Interna komunikacija i stvaranje pozitivne radne klime
15. Upravljanje informacijama u uredskom poslovanju
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Prijedlog tema za zavr$ni rad 2025./2026.
Osnove poduzetnisStva 1 menadZzmenta 4.e

(Poslovni tajnik/ca)

1. Mogu¢i izvori poduzetnickih ideja

2. Put ostvarivanja poduzetnicke ideje

3. Cinitelji poduzetni§tva

4. Vrste poduzetniStva

5. Stvaranje 1 prikupljanje poduzetnickih ideja

6. PoduzetniStvo u suvremenim gospodarstvima

Mirta DoSen, mag.oec.



