TEME ZA ZAVRSNI RAD u $kolskoj godini 2024./25.
Nastavni predmet: TAJNICKO POSLOVANJE
Mentor: Tomislava Komesarovic
Razred: 4.f

. Podrucje rada i sloZzenost zanimanja tajnika/ce
Bonton i komunikacija

Planiranje vremena — upravljanje informacijama
Radni uvjeti i ergonomija

Odnosi s javnos$¢u kao komunikacija

Poslovna etika i etiCki kodeks

Krizno komuniciranje i mediji

Konferencija za novinare
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Ljudski potencijali i poslovanje organizacije
10. Ljudski resursi — intelektualni kapital
11. Priprema i tijek poslovnih sastanaka

12. Vodenje uspjesnog intervjua

TEME ZA ZAVRSNI RAD u $kolskoj godini 2024./25.
Nastavni predmet: TRGOVACKO PRAVO
Mentor: Tomislava Komesarovic
Razred: 4.f

1. Norme ponas$anja i pravo

2. Dionicko drustvo

3. Drustvo s ograni¢enom odgovornoScu
4. Pretpostavke za sklapanje ugovora

5. Ugovor o kupoprodaji



POPIS TEMA ZA ZAVRSNI RAD IZ
TEHNIKE KOMUNICIRANJA
U SK. GOD. 2024. / 2025.

(4.1)

1) Vrste komunikacija

2) Promocijske poslovne komunikacije

3) Operativne poslovne komunikacije

4) Teskoce u komercijalnom poslovanju

5) Postupanje s postom u poslovnoj organizaciji
6) Neverbalna komunikacija

Mentorica:
Andrijana Hajdukovi¢, dipl.oec.

Prijedlog tema za zavr$ne radove

Skolska godina 2024./2025.

Nastavnica: Josipa Prgomet

Prijedlog tema za nastavni predmet Tehnika komuniciranja (4. F)
1. Dopisivanje u ugostiteljstvu i turizmu

2. Sluzbeno dopisivanje

3. Komuniciranje — vaznost, cilj i svrha

4. Faze poslovnog komuniciranja

5. Sluzbeno dopisivanje



Prijedlog tema za izradbu i obranu zavr$nog rada
4.f razred poslovni tajnik
ljetni rok Skolske godine 2024./2025.
Mentorica: Bozana Luki¢, dipl. pravnica

Ustavni Ustroj Republike Hrvatske

1. Predsjednicki izbori

2. Parlamentarni izbori

3. Ustrojstvo 1 nacin rada Ustavnog suda RH
4.0Ostvarivanje neposredne demokracije

RADNO PRAVO

1.Steta u radnom odnosu

2.Prava iz zdravstvenog osiguranja
3. Zastita majCinstva

4 Strajk



Prijedlog tema za Zavrsni rad iz predmeta
Osnove poduzetnistva i menadZzmenta

$k. god. 2024./2025.

Smijer: Poslovni tajnik
Mentorica: Mirta DoSen, mag. oec.

Razred: 4.f

1. Veza izmedu poduzetnisStva, gospodarstva i ekonomije
2. Cinitelji poduzetni¢kog procesa

3. Razvoj poduzetnistva

4. Vrste poduzetniStva

5. Poduzetnik pojam, motivi i karakteristike



