	Red.br.
	Vrijeme
	Poslovi
	Napomena

	
	23.08.2021.
	Sjednica Nastavničkog vijeća u 8,00 sati
Predmetni ispiti: 
9,30 sati Zemljopis – 1.e Delić
10,30 sati Uvod u državu i pravo – 1.e Delić
 
	

	
	24.08.2021.
	Popravni ispiti  
9,30 sati – Matematika ( pisani dio)
10,30 sati Njemački jezik ( pisani dio)

	

	
	25.08.2021.
	Popravni ispiti
8,00 sati – Matematika (usmeni dio)
9,00 sati - Njemački jezik (usmeni dio)
10,30 sati – Nastavničko vijeće – uspjeh na popravnim ispitima i odradi trgovačke prakse; stručne prakse.
Predati prijavnice sa popravnih ispita i zapisnik predmetnih ispita.

	

	
	26.08.2021.
	Sastanci Stručnih vijeća u 9,00 sati
· Satnica za 2021./22.
· izvješće o radu za 2020./21. – poslati pedagogu na mail
· Plan rada za 2021./22. (Godišnji plan škole- poslati Vanji na mail)
· Predati obrasce stručnog usavršavanja za 2020./21.
· Preuzeti nove obrasce stručnog usavršavanja
· Izvješće o realiziranim aktivnostima planiranim unutar kurikuluma  predati pedagogu.
	

	
	27.08.2021.
	Nastavničko vijeće 9,00 sati
· Izvješće s popravnih ispita; predmetnih ispita i odrade trgovačke prakse/ stručne prakse
· Podjela satnice
· Unijeti podatke u e-maticu i matičnu knjigu
	

	
	30. i 31.08.2021.
	Upisi u prve razrede jesenski rok prema raspisanom natječaju
· Objava slobodnih mjesta 01.09.

	

	
	23.08.2021.
	Jesenski rok Državne mature prema rasporedu 
Nacionalnog centra

	

	
	31.08.2021.
	Podjela svjedodžbi nakon popravnih ispita i odrade trgovačke prakse; stručne prakse po završetku Nastavničkog vijeća (predati papire s potpisima zaprimljenih svjedodžbi) u 9,00 sati
	

	
	01.09.-15.09.2021.
	Izrada planova i programa za 2021./22.godinu
(programe izborne nastave; terenske nastave; uključiti međupredmetne teme – poslati pedagogu – ekskurzije i izleti; projekti poslati Vanji za godišnji plan), a ostalo ( programe stručnih ekskurzija; natjecanja; slobodnih aktivnosti; dodatne i dopunske nastave i svih drugih sadržaja za školski kurikulum – poslati Mateju) do 15.rujna 2021. 
	Srediti e dnevnike do 15.09.
Za ispis e dnevnika ne treba čekati zaključavanje

	
	06.09.2021.
	Početak nastave u 2021./22. školskoj godini u 8,00 sati prema rasporedu (ovisno o epidemiološkoj situaciji)
· 1.razredi i njihovi razrednici u 8,00 sati imaju prozivanje u školskoj dvorani ili igralištu
· 2.,3. i 4. razredi 1.sat imaju upis u viši razred i tada razrednici trebaju napraviti i dostaviti popis potrebnih potvrda za učenike svoga razreda
	

	
	
	Obaveze razrednika za 1.dan nastave
· Pečat o upisu na poleđinu svjedodžbe prethodnog razreda 
· Prekontrolirati popis učenika dobiven od pedagoga, te podatke unutar njega i vratiti pedagogu isti dan
· Provjeriti pohađaju li učenici nastavu katoličkog vjeronauka ili nekog drugog, ili etiku
	
Svjedodžbe uzimati na uvid radi unosa potrebnih podataka i upisnog pečata

	
	20. – 24.09.2021.
	Prvi roditeljski sastanak za prve razrede u 17,00 sati
Ostali razredi održati prvi roditeljski sastanak do 30.09.2021.
Predati predstavnike roditelja za Vijeće roditelja (ime, prezime i adresu) odmah nakon roditeljskog sastanka - ravnatelju
	

	
	Do 30.09.2021.
	· Odrediti individualni termin primanja roditelja
· Predati predstavnike učenika za Vijeće učenika pedagogu
	

	
	Do 30.09.2021.
	Srediti matične knjige, razrednici 1.razreda unijeti sve podatke, a  ostali srediti i nadopuniti sve nedostatke
	


Razrednik zaključa e dnevnik i ispisuje. Može promijeniti pogrešku nakon svog zaključavanja – ponovno otključati. Kada ravnatelj zaključa nema više promjena pogreški.
OBAVEZNO POŠTIVATI SVE NAVEDENE ROKOVE
